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Azarbaycan Dévlat Pedaqoji Universitetinin Saki filialinin Kompiiter

Markazinin 9sasnamasi

1.Azorbaycan Dovlot Pedaqoji  Universitetinin - Soki  filialinin
Kompiiter Morkozi ADPU-nun Saki filialmin struktur vahididir.
Azorbaycan Dovlst Pedagoji  Universitetinin Soki filialimin  Kompiiter
Morkoazi foaliyystini Ali Tohsil miiossisosinin Niimunavi ©sasnamosine va
Nizamnamasine miivafiq hazirlanmis  ADPU-nun  Osasnamasi Vo
Nizamnamasi asasinda hayata kegirir.

2. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji  Universitetinin Soki filialinin
Kompiiter Moarkazi ADPU-nun Soki filialinda Soristoys osaslanan
soxsiyyatyoniimlii tohsil mazmununun yaradilmasina, tohsilalanlarin fordi
xususiyyatlorini nozora alan innovativ tolim metodlar1 va texnologiyalar
vasitasi ila tohsilin mazmununun samoarali monimsanilmasing, miasir
toloblora cavab veran tohsil infrastrukturunun formalagsmasina, todris
prosesinin IKT {igiin agiqliq miihitinin yaradilmasma yonolon miivafiq
funksiyalar dasiyir.

3. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin  Soki filialinin
Kompiiter Morkazina rohbarliyi  ADPU-nun S$oki filialinin Kompiiter

Morkozinin midiri hoyata kegirir. Azorbaycan Dovlet Pedaqoji



Universitetinin  Saki filialinin Kompiiter Morkozinin miidiri vazifasine
tayinat ADPU-nun Saki filialinin direktorunun salahiyyatins aiddir.

4. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji  Universitetinin  Soki filialinin
Kompiiter Markazi miidir, kompiiter miitoxassislori, operatorlarlardan ibarat
miitoxassis heyatilo 6z funksiyalarini hoyata kegirir.

5. Azorbaycan Dévlat Pedaqoji Universitetinin Soki filialinin is
planina uygun, filial rahbarliyinin tapsiriq vo tovsiyalorini nazaro alan, EImi
Suranin miivafiq gorarlarina oasaslanan, todris ilinin miivafiq ¢agiriglar ilo
sartlonon “Kompiiter moarkazi iciin illik faaliyyst plani”nin tortibini tomin
etmok kompiiter moarkoazinin miidirinin salahiyyatins aiddir.

- i$ planmin icrast ilo olagedar omokdaslar arasinda
vozifa(is)bolgiisii aparmaq vo bolgii tizro islorin vaxtinda vo masuliyyatlo
icrasina nail olmag;

- filialin strukturlarinda movcud olan kompiiterlorin tadris ilinds
davamli islokliyini digget morkszinds saxlamag;

-talobalorin  Azorbaycan Dovlot Pedaqoji  Universitetinin - Soki
filialimin Web saytinda geydiyyatdan ke¢gmasini tamin etmak va ona nazarot
etmok;

-informatika yOniimli darslorin todrisini kompiiter morkazinds
toskil etmok vo darslorin yiiksok Saviyyads hoyata kegirilmasine nozarst
etmok;

-filialin digar osas strukturlarinin kompiiterlorinin {imumi soboka
resurslsr1 ilo tomin etmok Vo homginin hamin strukturlarda internet

baglantisini togkil etmok;



- kompiiter todris otaglarinin lokal sabokasinin qurulmasini togkil
etmok va diizgiin islomasina nazarat etmok;

-tolobalarin dors miiddotinde miixtolif dors tapsiriglarinin yerino
yetirilmasi magsadilo vo hamginin dorsdonkonar vaxtlarda kompiiterlordon
Vo internetdon miistaqil istifadasini tomin etmok;

-kompiiter avadanliglarimin alinmasi, quragdirilmasi vo texniki
xidmat igini togkil etmok va bu sahods qarsiya ¢ixan problemlorin aradan
qaldirilmasina nozarst etmak;

- Azaorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin Soki filialinin Web
saytina miintazom olarag xoaborlorin  daxil edilmosina, miixtolif
strukturlarda, bolmalordo  Gmumi yeniliklorin  geyd edilmasins,
dayisikliklarin yerino yetirilmasine, saytin operativ igslomasine noazarat
etmok;

-tolobolor arasinda kompiiter biliklorini yoxlamaq tiglin sorgular
kegirmok;

-miixtolif fonlor tizro dorslorin kompiiter morkazinin otaqlarinda
kegcirilmosins sorait yaratmag;

-ehtiyact olan miiallimlors multimedya avadanliglarindan istifads
etmayi dyratmok;

-digor dors otaglarinda da IKT-don istifade etmoklo dorslorin
toskiline nozarot etmok;

-kompiiter tolimi-maariflondirilmasi moagsadilo 6yradici darslor va

ya talimati seminarlar togkil etmoak.



6. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin  Soki filialinin
Kompiiter Markozinin miitoxassislorinin vazifo masuliyyatine asagidakilar
daxildir:

- Azorbaycan Dovlot Pedaqoji  Universitetinin - Soki  filialinin
Kompiiter Morkozinin miidirinin cari tasiriglarini operativ sokildo icra
etmok;

- ig plan1 osasinda miioyyan olunan funksiyalari nozords tutulan
zaman kasiyindo masuliyyatlo yerino yetirmok;

- har bir tolobonin miivafiq tohsil ehtiyaclariin 6donilmasi ilo bagh
qarsiya ¢ixan mosSalalori tolobonin maraqglarina uygun sokildo 6domaya
caligmagq;

- miiqavilo  6hdaliklorinin geyd-sortsiz icrasina yonalmok, bu
yoniimda qarsiya qoyulmus vozifolori ardicil vo sistemli sokilda yerina
yetirmok;

- Azorbaycan Dovlst Pedaqoji  Universitetinin - Soki  filialinin
strukturlarinda yerlogon biitiin kompiiter avadanhglarinin samarali vo
qaydasinda islomasine nazarat etmoak.

7. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin  Soki filialinin
Kompiiter Markazinin operatorlarinin vozifo masuliyystine asagidakilar
daxildir:

- Kompiiter Moarkazinin midirinin cari tasiriqlarini operativ sokildo
icra etmak;

- ig plan1 osasinda miioyyan olunan funksiyalari nazards tutulan

zaman kasiyinda moasuliyyatls yerino yetirmok;



- har bir talobonin miivafiq tohsil ehtiyaclarinin 6donilmasi ilo bagh
garsitya ¢ixan masalolori tolobonin maraglarina uygun sokildo &domoyo
calismagq;

-miiqavilo  Shdosliklorinin qgeyd-sortsiz icrasina yonalmak, bu
yoniimdo qarsiya qoyulmus vazifolori ardicil vo sistemli sokilda yerina
yetirmoak;

- auditoriyada miiallim vo tolobolorin kompiiter avadanliglarini
idaro etmasino komoklik gostormak, avadanliglarin qaydasinda islomasine
nozarot etmok.

8. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin Soki filialinin
Kompiiter Markazinin miidiri is planina miivafiq vo ya 6zilinlin togobbiisi
ilo  yigincaqlar kecirir, yigincaqlarda qarsiya qoyulmus vozifolorin icra
vaziyyati tohlil olunur, miivafiq gorarlar gabul olunur.

9. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji  Universitetinin  Soki filialinin
Kompiiter Morkazinin miidiri har bir is¢inin vozifo masuliyyati ilo bagl
Azorbaycan Dovlet Pedaqoji  Universitetinin - Soki  filialinin - rohbori
qarsisinda vosatat qaldira bilar.

10. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin Soki filialinin
Kompiiter Moarkazinin miidiri ilds iki dofadon az olmayaraq Azorbaycan
Dovlat Pedaqoji Universitetinin Saki filialinin Elmi Suras1 va ya rohboarliyi
qarsisinda hesabatla ¢ixis edir.

11. Azorbaycan Dovlot Pedaqoji Universitetinin Soki filialinin
Kompiiter =~ Markazininda kargiizarliq faaliyyati “Azarbaycan
Respublikasinda kargiizarliq faaliyysti hagqinda” qganunvericilik aktlari

osasinda hazirlanmis talimatlarin taloblarine uygun sokilds hayata kegirilir.
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